
需提交三项表格材料

1《保密承诺书》（附后）

2《教职工因私出国（境）请销假备案表》（附后）

3《教工持因私护照、通行证出国（境）对外交流审批表（探亲、旅游）》（附后）

需提交四项表格材料

1《保密承诺书》（附后）

2《教职工因私出国（境）请销假备案表》（附后）

3《因私对外科技交流人员登记表》（附后）

4 根据实际情况选择其一：

《教工持因私护照、通行证出国（境）对外交流审批表（自费参加学术交流）》（附后）

《教工持因私护照、通行证出国（境）对外交流审批表（经费由邀请方出）》（附后）

人事处综合科（行政楼 430）

正处、正高人员，报校长办公会、校党委研究批准人事处处长签字、盖章

教职工因私出国（境）流程图

开具同意函

因私出国（境）探亲、旅游程序 因私出国（境）参加学术会议、交流程序

院系/部门领导签字、盖章（部门负责人需分管校领导签字）


